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   Załącznik Nr 1 do Zarządzenia nr 06/2024  

Dyrektora Zespołu Szkół i Placówek  

Oświatowych w Bieżyniu  

z dnia 05 lutego 2024 r. 

 

REGULAMIN REKRUTACJI  DZIECI  DO KLASY PIERWSZEJ SZKOŁY 

PODSTAWOWEJ W BIEŻYNIU, WCHODZĄCEJ W SKŁAD ZESPOŁU SZKÓŁ 

 I PLACÓWEK OŚWIATOWYCH W BIEŻYNIU 

na rok szkolny 2024/2025 

  

I. PODSTAWA PRAWNA 

1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo Oświatowe (Dz. U. z 2021 r., poz. 1082 ,  

z 2022 r. poz. 655, 1079, 1116, 1383, 1700, 1730 i 2089 oraz z 2023 r. poz. 185),  

2. Rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 18 listopada 2022 r. w sprawie 

przeprowadzania postępowania rekrutacyjnego oraz postępowania uzupełniającego  

do publicznych przedszkoli, szkół, placówek i centrów (Dz. U. z 2022 r., poz. 2431)  

3. Statut Szkoły Podstawowej w Bieżyniu; 

4. Uchwała Nr XXVII/198/2017 Rady Miejskiej Krzywinia z dnia 13 marca 2017 roku  

w sprawie określenia kryteriów stosowanych w postępowaniu rekrutacyjnym  

do publicznych przedszkoli prowadzonych przez Gminę Krzywiń; 

5. Zarządzenia nr 9/2024 Burmistrza Miasta i Gminy Krzywiń z dnia 31 stycznia  

2024 r. w sprawie ustalenia terminów przeprowadzania postępowania rekrutacyjnego  

dla klas pierwszych publicznych szkół podstawowych prowadzonych przez Gminę 

Krzywiń na rok szkolny 2024/2025. 

§ 1 

II.TOK POSTĘPOWANIA REKRUTACYJNEGO 

 

1. Przebieg rekrutacji kandydatów do pierwszej klasy Szkoły Podstawowej w Bieżyniu, 

wchodzącej w skład Zespołu Szkół i Placówek Oświatowych w Bieżyniu obejmuje: 

a) określenie liczby miejsc w klasach pierwszych; 

b) ogłoszenie harmonogramu rekrutacji dzieci do szkoły na dany rok szkolny; 

c) powołanie Komisji Rekrutacyjnej; 

d) przyjmowanie zgłoszeń i wniosków; 

e) ustalenie terminów i miejsc zebrań Komisji Rekrutacyjnej; 

f) zebranie  Komisji Rekrutacyjnej; 

g) ogłoszenie listy kandydatów zakwalifikowanych i kandydatów niezakwalifikowanych 

do szkoły;  

h) ogłoszenie listy kandydatów przyjętych i kandydatów nieprzyjętych do szkoły. 

2. Postępowanie Komisji Rekrutacyjnej jest jawne. 
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§ 2 

III. ZASADY POSTĘPOWANIA REKRUTACYJNEGO 

 

1. Do pierwszej klasy Szkoły Podstawowej z urzędu przyjmowane są dzieci od siódmego 

roku życia, zamieszkujące w obwodzie szkoły z zastrzeżeniem ust. 2. Dziecko 

sześcioletnie ma również prawo do rozpoczęcia nauki w pierwszej klasie Szkoły 

Podstawowej, o ile korzystało z wychowania przedszkolnego w roku szkolnym 

poprzedzającym rok szkolny, w którym ma rozpocząć naukę w szkole. Jeśli dziecko 

sześcioletnie nie uczęszczało do przedszkola w roku szkolnym 2023/2024, także może 

być zapisane do pierwszej klasy, jednak w takim przypadku niezbędna jest opinia z 

poradni psychologiczno-pedagogicznej o możliwości rozpoczęcia nauki w szkole 

podstawowej. 

2. Na wniosek rodziców (opiekunów prawnych) dyrektor odracza rozpoczęcie spełnienie 

przez dziecko obowiązku szkolnego o jeden rok. 

3. W przypadku dzieci posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego 

rozpoczęcie spełnienia obowiązku szkolnego może być odroczone nie dłużej niż do 

końca roku szkolnego, ale w roku kalendarzowym, w którym dziecko kończy 9 lat. 

4. Podstawowa rekrutacja kandydatów do szkoły odbywa się raz w roku według 

określonego w regulaminie terminarza. 

5. rodzice składają o przyjęcie do pierwszej klasy : 

 - Zgłoszenie przyjęcia dziecka do klasy pierwszej w roku szkolnym 

   2024/2025 – dzieci zamieszkałe w obwodzie szkoły tj. z miejscowości  

   Bieżyń, Cichowo, Łagowo, Mościszki, Zbęchy – Pole, a także oświadczenie  

   o miejscu zamieszkania rodziców kandydata i kandydata 
- Wniosek o przyjęcie dziecka do klasy pierwszej w roku szkolnym  

   2024/2025 – dzieci zamieszkałe poza obwodem szkoły; 

- Oświadczenie woli przyjęcia do szkoły składane przez rodzica    

   kandydata oraz jedno zdjęcie do legitymacji szkolnej (podpisane z tyłu imieniem  

   i nazwiskiem) 

      6. Rodzic ma prawo złożyć kartę zgłoszenia/wniosek do nie więcej niż trzech wybranych  

          szkół, określając ich kolejność w porządku od najbardziej do najmniej preferowanej. 

      7. Do wniosku rodzice dołączają inne dokumenty potwierdzające niżej wymienione  

          kryteria przyjęć dziecka do szkoły /zaświadczenia/oświadczenia. 

      8. Wypełnione dokumenty podpisują oboje rodziców. Podpisy złożone w ww.  

          dokumentach są potwierdzeniem zgodności ze stanem faktycznym informacji  

           zawartych w ww. dokumentach. 

 

§ 3 

IV.  KRYTERIA PRZYJĘĆ DZIECKA DO SZKOŁY 

 

1. W pierwszej kolejności do szkoły przyjmowane są dzieci siedmioletnie 

zamieszkałe w obwodzie Szkoły Podstawowej w Bieżyniu tj. dotyczy miejscowości 

Bieżyń, Cichowo, Mościszki, Łagowo, Zbęchy - Pole (rodzice składają zgłoszenie – 

załącznik nr 1), a także oświadczenie o miejscu zamieszkania rodziców kandydata 

i kandydata – załącznik nr 1a) 
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2. Uczniowie zamieszkali poza obwodem szkoły mogą być przyjęci do szkoły 

podstawowej w miarę wolnych miejsc, na podstawie wniosku od rodziców 

(załącznik nr 2). W przypadku dzieci zamieszkałych poza obwodem szkoły konieczne 

jest przeprowadzenie postępowania rekrutacyjnego, w którym brane są pod uwagę 

poniższe kryteria określone przez organ prowadzący, a także jeżeli dana publiczna 

szkoła podstawowa nadal dysponuje wolnymi miejscami: 

a. kandydat uczęszczał do przedszkola wchodzącego w skład zespołu szkół – 10 pkt., 

Dokument potwierdzający – oświadczenie. 

b. rodzeństwo kandydata spełnia obowiązek szkolny we wskazanej szkole podstawowej 

wchodzącej w skład zespołu szkół – 10 pkt., Dokument potwierdzający – 

oświadczenie. 

c. miejsce pracy jednego lub obojga rodziców/opiekunów prawnych znajduje się  

na terenie gminy Krzywiń – 10 pkt., Dokument potwierdzający – zaświadczenie. 

(Dokument poświadczający zatrudnienie, zaświadczenie z zakładu pracy, 

wystawione nie wcześniej niż 30 dni przed datą rozpoczęcia postępowania 

rekrutacyjnego - zaświadczenie zachowuje ważność na cały okres postępowania 

rekrutacyjnego) 

d. krewni kandydata, wspierający rodziców/opiekunów prawnych kandydata  

w zapewnieniu mu należytej opieki, zamieszkują w obwodzie szkoły – 10 pkt. 

Dokument potwierdzający – oświadczenie. 

3.    Za spełnianie wszystkich wyżej wymienionych kryteriów kandydat może  

   uzyskać  max 40 punktów. 

4.  W przypadku nieprzedłożenia dokumentów potwierdzających spełnienie kryteriów,  

       komisja rekrutacyjna, rozpatrując wniosek nie uwzględnia danego kryterium. 

5.    O przyjęciu dziecka spoza obwodu decyduje liczba uzyskanych punktów,  

       a w przypadku równej liczby punktów decyduje data wpływu wniosku, a decyzję  

       o przyjęciu podejmuje dyrektor szkoły.   

6.    W przypadku konieczności przeprowadzenia postępowania uzupełniającego stosuje  

       się kryteria, o których mowa w ust. 2. 

7.  Dokumenty wypełnione nieprawidłowo lub niekompletnie (mylny PESEL, brak  

      daty, podpisu itp.) z powodu niespełnienia kryteriów formalnych  

      uniemożliwiających wprowadzenie danych nie będą rozpatrywane. 

 

§ 4 

V. SKŁAD KOMISJI  REKRUTACYJNYCH 

 

1. W skład Komisji Rekrutacyjnej wchodzą trzej przedstawiciele Rady Pedagogicznej 

Zespołu Szkół i Placówek Oświatowych w Bieżyniu, których powołuje dyrektor 

szkoły na podstawie zarządzenia Dyrektora Zespołu Szkół i Placówek Oświatowych  

w Bieżyniu. 

2. Pracami Komisji Rekrutacyjnej kieruje przewodniczący, wyznaczony przez dyrektora 

szkoły. 
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3. Osoby wchodzące w skład Komisji Rekrutacyjnej są zobowiązane do nieujawniania 

informacji o przebiegu posiedzenia komisji i podjętych rozstrzygnięciach, które mogą 

naruszać dobra osobiste kandydata lub jego rodziców, a także nauczycieli i innych 

pracowników szkoły. 

4. O terminie posiedzenia Komisji Przewodniczący zawiadamia z co najmniej  

5 – dniowym wyprzedzeniem. 

5. Postępowanie Komisji Rekrutacyjnej jest jawne. 

6. Posiedzenie Komisji odbywa się na terenie Zespołu Szkół i Placówek Oświatowych w 

Bieżyniu w terminie wyznaczonym przez Przewodniczącego Komisji Rekrutacyjnej. 

7. W sprawach spornych decydujący głos ma Przewodniczący Komisji Rekrutacyjnej. 

 

§ 5 

VI. ZASADY OGŁASZANIA REKRUTACJI 

 

1. Rekrutację ogłasza dyrektor szkoły w formie zarządzenia, które zostaje podane  

do publicznej wiadomości w Szkole Podstawowej w Bieżyniu. 

 

§ 6 

VII. DOKUMENTY DOTYCZĄCE REKRUTACJI 

 

1. Dokumenty składane przez rodziców do szkoły to: 

1. Zgłoszenie przyjęcia dziecka do klasy pierwszej w roku szkolnym 

2024/2025– dzieci zamieszkałe w obwodzie szkoły, a także oświadczenie  

o miejscu zamieszkania rodziców kandydata i kandydata; 

2.  Wniosek o przyjęcie dziecka do klasy pierwszej w roku szkolnym  

 2024/2025 – dzieci zamieszkałe poza obwodem szkoły; 

Oświadczenie woli przyjęcia do szkoły składane przez rodzica/prawnego 

opiekuna kandydata; oraz jedno zdjęcie do legitymacji szkolnej (podpisane z tyłu 

imieniem i nazwiskiem) 

3. Inne dokumenty dołączone do zgłoszenia lub  wniosku: 

o orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego wydane ze względu  

na niepełnosprawność, orzeczenie o niepełnosprawności lub o stopniu 

niepełnosprawności lub orzeczenie równoważne w rozumieniu przepisów ustawy  

z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu 

osób niepełnosprawnych – dokument składa się w oryginale, notarialnie 

poświadczonej kopii albo w postaci urzędowo poświadczonego odpisu lub wyciągu  

z dokumentu; 

o inne dokumenty zaświadczenia/ oświadczenia dołączone w miarę potrzeb; 

2. Zgłoszenie/wniosek zostaje podpisane przez obojga rodziców/opiekunów dziecka. 

Podpisy złożone we wniosku są potwierdzeniem zgodności ze stanem faktycznym 

informacji zawartych we wniosku. Spełnianie kryteriów, o których mowa  

w rozdziale IV ust. 2 składa się pod rygorem odpowiedzialności karnej  

za składanie fałszywych oświadczeń. Składający oświadczenie jest obowiązany  

do zawarcia w nim klauzuli następującej treści: „Jestem świadomy 
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odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia” (art. 150 ust. 6 

ustawy Prawo oświatowe).  

3. Dokumenty należy złożyć w sekretariacie Zespołu Szkół i Placówek Oświatowych w 

Bieżyniu, Bieżyń 111, 64-010 Krzywiń. Dokumenty zostają opatrzone datą wpływu, 

są numerowane i podlegają rejestrowi. 

 

§ 7 

VIII. ZADANIA DYREKTORA SZKOŁY 

 

1. Zapoznanie rodziców z zasadami rekrutacji do szkoły; 

2. Wykonanie czynności przygotowawczych do pracy Komisji Rekrutacyjnej: 

1. powołanie Komisji Rekrutacyjnej oraz wyznaczenie jej przewodniczącego; 

2. ogłoszenie terminów rekrutacji; 

3. wydawanie i przyjmowanie zgłoszeń i wniosków wraz z innymi dokumentami 

przedkładanymi przez rodziców; 

 

§ 8 

IX. ZADANIA PRZEWODNICZĄCEGO KOMISJI 

 

1. Sprawdzenie wszystkich dokumentów pod względem formalnym i rzeczowym   

ze szczególnym zwróceniem uwagi na: 

a) datę i miejsce urodzenia kandydata, PESEL (jeżeli kandydat nie posiada 

numeru PESEL, seria i numer paszportu lub innego dokumentu 

potwierdzającego tożsamość), 

b) miejsce zamieszkania i zameldowania kandydata, 

c) dodatkowe informacje  dotyczące pobytu kandydata w szkole, 

d) czytelność zapisów i pieczęci w zgłoszeniu/wniosku oraz innych 

dokumentach.  

2. Prowadzenie prac Komisji w czasie każdego zebrania z uwzględnieniem 

następujących czynności: 

a)  zapoznanie z zasadami rekrutacji kandydatów do szkoły; 

b) kierowanie rozpatrywaniem przez Komisję zgłoszeń/wniosków kandydatów  

do szkoły na podstawie kompletu dokumentów, 

c) nadzorowanie pod względem merytorycznym prawidłowości sporządzania 

dokumentacji przez Komisję, w tym: 

1) składania podpisów przez członków Komisji, 

2) protokołowanie posiedzenia w czasie jego trwania, 

3) sporządzania list kandydatów zakwalifikowanych i kandydatów  

                       niezakwalifikowanych do szkoły, w której rodzice złożyli wniosek, 

4) sporządzania list kandydatów przyjętych i kandydatów nieprzyjętych  

                       do szkoły, w której rodzice złożyli wniosek. 
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5) listy podaje się do publicznej wiadomości poprzez umieszczenie w  

                       widocznym miejscu na tablicy informacyjnej Szkoły Podstawowej  

                       w Bieżyniu oraz w sekretariacie szkoły. 

3. Organizowanie zebrań i kierowanie pracami Komisji zgodnie z przepisami   

            prawa i postanowieniami niniejszego Regulaminu. 

4. Przewodniczący Komisji Rekrutacyjnej może żądać od rodziców  

           przedstawienia dokumentów potwierdzających okoliczności zawarte w  

           oświadczeniach (przewodniczący wyznacza termin przedstawienia  

           dokumentów) 

 

§ 9 

X. PROCEDURA ODWOŁAWCZA 

 

1. Na podstawie art. 158 ust. 6-9 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1082, z 2022 r. poz. 655, 1079, 1116, 1383, 1700, 1730 i 2089 

oraz z 2023 r. poz. 185) uwzględnia się następujące terminy postępowania odwoław-

czego: 

1) w terminie 3 dni od podania do publicznej wiadomości listy dzieci przyjętych i 

nieprzyjętych do szkoły, rodzic kandydata może złożyć wniosek do Komisji  

Rekrutacyjnej o uzasadnienie odmowy przyjęcia kandydata do szkoły; 

2) w terminie 3 dni od daty złożenia wniosku przez rodzica komisja rekrutacyjna 

uzasadnia odmowę przyjęcia dziecka do szkoły. Uzasadnienie zawiera  

przyczyny odmowy przyjęcia, w tym najniższą liczbę punktów, która  

uprawniała do przyjęcia oraz liczbę punktów, którą kandydat uzyskał w  

postępowaniu rekrutacyjnym; 

3) w terminie 3 dni od otrzymania uzasadnienia rodzic ma prawo wnieść do  

dyrektora szkoły odwołanie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej; 

4) w terminie 3 dni od dnia złożenia odwołania Dyrektor rozpatruje złożone  

odwołanie i przesyła zainteresowanym rodzicom pisemną odpowiedź  

z uzasadnieniem; 

5) na rozstrzygnięcie dyrektora służy skarga do sądu administracyjnego. 

 

§ 10 

XI ZASADY OGŁASZANIA REKRUTACJI 

 

1. Informację dotyczącą rekrutacji ogłasza Dyrektor Zespołu Szkół i Placówek 

Oświatowych w Bieżyniu w formie pisemnego ogłoszenia zamieszczonego w 

miejscach ogólnodostępnych tj. strona internetowa Zespołu Szkół i Placówek 

Oświatowych w Bieżyniu, tablice ogłoszeń w Przedszkolu Samorządowym w 

Bieżyniu, drzwi wejściowe Szkoły Podstawowej w Bieżyniu oraz tablice ogłoszeń 

Wsi Bieżyń, Zbęchy-Pole, Mościszki, Cichowo i Łagowo (miejscowości objęte 

obwodem szkolnym). 
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§ 11 

XII PRZECHOWYWANIE  DANYCH  OSOBOWYCH 

 

1. Dane osobowe kandydatów zgromadzone w celach postępowania rekrutacyjnego oraz 

dokumentacja postepowania rekrutacyjnego są przechowywane nie dłużej niż do koń-

ca okresu, w którym dziecko korzysta z obowiązku szkolnego w Szkole Podstawowej 

w Bieżyniu, wchodzącej w skład Zespołu Szkół i Placówek Oświatowych w Bieżyniu. 

2. Dane osobowe kandydatów nieprzyjętych zgormadzone w celach postepowania rekru-

tacyjnego są przechowywane w szkole przez okres roku, chyba, że na rozstrzygnięcie 

dyrektora została wniesiona skarga do sądu administracyjnego i tym samym postępo-

wanie nie zostało zakończone prawomocnym wyrokiem.   

 

§ 12 

XIII. PRZEPISY KOŃCOWE 

 

1. Przez rodziców rozumie się również prawnych opiekunów i rodziców zastępczych. 

2. Regulamin rekrutacji dzieci do pierwszej klasy zamieszcza się na stronie internetowej  

       szkoły.  

3. Rodzice/prawni opiekunowie składają zgłoszenie, wniosek, oświadczenia na drukach 

       przygotowanych przez szkołę. 

4. Wzory druków dostępne są w sekretariacie Zespołu Szkół i Placówek Oświatowych 

        w Bieżyniu oraz na stronie internetowej szkoły www.spbiezyn.pl 

 

§ 13 

XIV. TERMINARZ 

Ustala się następujący harmonogram czynności rekrutacyjnych i postępowania  

uzupełniającego do klasy pierwszej na rok szkolny 2024/2025: 

Lp. Rodzaj czynności 

Termin 

w postępowaniu 

rekrutacyjnym 

Termin 

w postępowaniu 

uzupełniającym 

1. Złożenie wniosku/zgłoszenia o przyjęcie  

do szkoły podstawowej wraz z dokumentami 

potwierdzającymi spełnienie przez kandydata 

warunków lub kryteriów branych pod uwagę  

w postępowaniu rekrutacyjnym 

od 19 lutego 2024 r. 

godz.800 
do 5 marca 2024 r. 

godz. 1500 

  
od 22 kwietnia 

2024 r. 
godz. 800 

do 30 kwietnia 

2024 r. 
godz. 1500 

 

2. 

Weryfikacja przez komisję rekrutacyjną wnio-

sków o przyjęcie do szkoły podstawowej  

i dokumentów potwierdzających spełnianie 

przez kandydata warunków lub kryteriów bra-

nych pod uwagę w postępowaniu rekrutacyj-

nym, w tym dokonanie przez przewodniczącego 

od 06 marca 2024 r. 
do 15 marca 2024 r. 

  

od 06 maja 2024 r. 
do 10 maja 2024 r. 

http://www.spbiezyn.pl/
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komisji rekrutacyjnej czynności o których mowa 

w art. 20t ust. 7 ustawy. 

 

 

3. 

 

Podanie do publicznej wiadomości przez komi-

sję rekrutacyjną listy kandydatów zakwalifiko-

wanych i kandydatów niezakwalifikowanych do 

szkoły, uszeregowanych w kolejności alfabe-

tycznej (wywieszenie na tablicy informacyj-

nej szkoły lub osobiście w sekretariacie 

szkoły) 

18 marca 2024 r. 
godz. 1200 

  
10 maja 2024 r. 

godz. 1200 

4. Potwierdzenie przez rodzica kandydata woli 

przyjęcia w postaci pisemnego oświadczenia 
od 19 marca 2024 r. 

od godz. 1200 

do 03 kwietnia 2024 

r. 

godz. 1400 

od 27 maja 2024 r. 

od godz. 1200 

do 31 maja 2024 r. 

godz. 1500 

5. Podanie do publicznej wiadomości przez komi-

sję rekrutacyjną listy kandydatów przyjętych i 

kandydatów nieprzyjętych, uszeregowanych w 

kolejności alfabetycznej  (wywieszenie na tabli-

cy informacyjnej szkoły lub osobiście w sekreta-

riacie szkoły) 

 

9 kwietnia 2024 r. 

godz. 1200 

  
10 czerwca 2024 r. 

godz. 1200 

 

Regulamin wchodzi w życie z dniem  05.02.2024 r. 

 

Załączniki : 

1. „Zgłoszenie przyjęcia dziecka do klasy pierwszej w roku szkolnym 2024/2025” 

    – dzieci zamieszkałe w obwodzie szkoły – załącznik nr 1  

2. „Oświadczenie o miejscu zamieszkania rodziców kandydata i kandydata” – załącznik  

     nr 1a  

3. „Wniosek o przyjęcie dziecka do klasy pierwszej w roku szkolnym 2024/2025”  

    – dzieci zamieszkałe poza obwodem szkoły – załącznik nr 2  

 4. „ Oświadczenie woli przyjęcia dziecka do klasy pierwszej w roku szkolnym  

     2024/2025” składane przez rodzica kandydata – załącznik nr 3  

5. Inne oświadczenia dołączone do wniosku przez rodzica kandydata w miarę potrzeb: 

a) oświadczenie, że kandydat uczęszczał do Przedszkola Samorządowego w Bieżyniu, 

wchodzącego w skład Zespołu Szkół i Placówek Oświatowych w Bieżyniu – załącznik 

nr 4 

b) oświadczenie, że rodzeństwo spełnia obowiązek szkolny w Szkole Podstawowej  

w Bieżyniu, wchodzącej w skład Zespołu Szkół i Placówek Oświatowych w Bieżyniu  

– załącznik nr 5 

c) oświadczenie, że w obwodzie szkoły zamieszkują krewni kandydata – załącznik nr 6  


